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[image: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ที่ จบ 	วันที่
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการและขออนุมัติจัดอบรม/ประชุม
เรียน นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี
ด้วย .................(หน่วยงาน)..........................  ได้จัดทำ โครงการ ....................................................... โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อ ........................................................  ซึ่งการจัดทำโครงการครั้งนี้ใช้ งบเงินบำรุงของ.........(หน่วยงาน)............. หรือ งบกรม สป. รหัส .................  จำนวน................บาท( - จำนวนเงินเป็นตัวอักษร - )และได้กำหนดระยะเวลาในการดำเนินงานตามโครงการฯ ในวันที่ ....... เดือน ...... พ.ศ. ........ ณ .................(สถานที่)..........................
[bookmark: _GoBack]ในการนี้.............(หน่วยงาน)..................  จึงขอส่งโครงการฯ ดังกล่าว เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติโครงการและขออนุมัติจัดอบรม/ประชุม และให้เจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมอบรมตามวันเวลาและสถานที่ดังกล่าว รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม
1.อนุมัติโครงการ
2.อนุมัติจัดอบรม/ประชุม
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ใช้ในกรณีมีกำหนดการ(
วันที่) จัดอบรม/ประชุม ชัดเจนแล้ว
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